
Central	
  City	
  Studios	
   	
   www.central-­‐city-­‐studios.de	
  

Kontakt:	
  info@fauland-­‐photography.com	
   	
   Stand:	
  04.06.2013	
  

	
  
Der	
  neue	
  STUDIO	
  -­	
  Kalender	
  

	
  
	
  
Seit	
  einigen	
  Wochen	
  gibt	
  es	
  auf	
  der	
  neuen	
  Studio	
  Webseite	
  –	
  www.central-­‐city-­‐
studios.de	
  die	
  ‚STUDIO-­‐Termine’	
  in	
  einem	
  neuen	
  Kalender,	
  der	
  den	
  bisher	
  
vorhandenen	
  Google-­‐Kalender	
  ersetzen	
  wird.	
  
	
  
Wir	
  bitten	
  alle	
  Studio-­‐Nutzer	
  ihre	
  Termine	
  ausschließlich	
  im	
  neuen	
  Kalender	
  
einzutragen	
  !	
  
	
  
Hier	
  nochmals	
  die	
  Web-­‐Adresse	
  zum	
  bookmarken.	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

Es	
  folgt	
  eine	
  „Schritt	
  für	
  Schritt“	
  Anleitung	
  zur	
  Nutzung	
  des	
  Kalenders.	
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Ein	
  Klick	
  auf	
  „STUDIO-­‐Termine“	
  (1.)	
  zeigt	
  den	
  aktuellen	
  Monat	
  in	
  der	
  Übersicht.	
  
Um	
  einen	
  neuen	
  Termin	
  einzutragen	
  oder	
  einen	
  bestehenden	
  Termin	
  zu	
  
modifizieren	
  bzw.	
  zu	
  löschen,	
  muss	
  der	
  Kalender	
  im	
  Administrator-­‐Modus	
  
geöffnet	
  werden.	
  Ein	
  weiterer	
  Klick	
  auf	
  „Kalender	
  in	
  neuem	
  Fenster	
  öffnen“	
  (2.)	
  
führt	
  zur	
  entsprechenden	
  Seite.	
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Wir	
  befinden	
  uns	
  jetzt	
  direkt	
  auf	
  der	
  Kalender-­‐Seite	
  ...	
  	
  
	
  

	
  
	
  
Nun	
  folgt	
  der	
  Schritt	
  des	
  „Einloggens“.	
  Bitte	
  direkt	
  den	
  Admin-­‐Link	
  	
  
	
  

“	
  //	
  Kalender	
  Admin“	
  	
  
	
  
nutzen.	
  Dieser	
  ist	
  direkt	
  unterhalb	
  des	
  Kalenders	
  auf	
  der	
  rechten	
  Seite	
  zu	
  finden.	
  
	
  

	
  
	
  
Bereits	
  vor	
  einigen	
  Wochen	
  haben	
  alle	
  „Dauer-­‐Studionutzer“	
  ihre	
  Zugangsdaten	
  
per	
  eMail	
  bekommen.	
  Sollten	
  diese	
  im	
  einen	
  oder	
  anderen	
  Fall	
  nicht	
  registriert	
  
worden	
  oder	
  im	
  Spam-­‐Ordner	
  gelandet	
  sein,	
  bitte	
  ich	
  um	
  eine	
  kurze	
  Nachricht.	
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Hier	
  bitte	
  den	
  Benutzernamen	
  und	
  das	
  Passwort	
  eingeben	
  (Gross-­‐
Kleinschreibung	
  beachten	
  !)	
  
	
  

	
  
	
  

Wir	
  befinden	
  uns	
  jetzt	
  auf	
  der	
  Administrator-­‐Oberfläche.	
  Termine	
  werden	
  als	
  
„Events“	
  in	
  den	
  Kalender	
  eingetragen.	
  Bitte	
  keine	
  Beiträge	
  verfassen.	
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Ein	
  neuer	
  Eintrag	
  im	
  Kalender	
  erfolgt	
  durch	
  „Event	
  –	
  Hinzufügen“	
  (1.)	
  und	
  
Angabe	
  des	
  Namens	
  der	
  Fotografin/des	
  Fotografens,	
  gefolgt	
  von	
  einem	
  
Stichwort	
  zur	
  Art	
  des	
  Shootings	
  und	
  des	
  zu	
  reservierenden	
  Studio-­‐Bereichs	
  (z.B.	
  
Studio	
  1)	
  (2.)	
  
	
  

	
  
	
  

Im	
  Feld	
  Veranstaltungsort	
  bitte	
  „Central	
  City	
  Studios,	
  Lützowstr.	
  102-­‐104,	
  10785	
  
Berlin“	
  sowie	
  google-­‐maps	
  (X)	
  angeben	
  –	
  es	
  sei	
  denn	
  es	
  handelt	
  sich	
  um	
  eine	
  
„externe	
  Veranstaltung“.	
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Wichtig	
  sind	
  die	
  Kontaktdaten	
  des	
  Verantwortlichen	
  (Telefon	
  und	
  eMail)	
  –	
  nur	
  
so	
  können	
  Änderungen	
  oder	
  Probleme	
  unkompliziert	
  besprochen	
  werden.	
  Im	
  
Anschluss	
  empfiehlt	
  es	
  kurz	
  und	
  knapp	
  nochmals	
  eine	
  Beschreibung	
  zu	
  
verfassen.	
  
	
  

	
  
	
  

Ein	
  Klick	
  auf	
  „Veröffentlichen“	
  auf	
  der	
  rechten	
  Seite	
  schaltet	
  den	
  eingetragenen	
  
Termin	
  online.	
  

	
  

	
  
	
  

Nur	
  hier	
  eingetragene	
  Termine	
  gelten	
  als	
  „verbindlich	
  reserviert“.	
  Im	
  Zuge	
  der	
  
Fairness	
  den	
  anderen	
  Studio-­‐Nutzern	
  gegenüber	
  sollten	
  plötzlich	
  frei	
  werdende	
  
Termine	
  auch	
  sofort	
  im	
  Kalender	
  gelöscht	
  werden.	
  
	
  
Wie	
  hier	
  zu	
  sehen,	
  ist	
  die	
  Bedienung	
  einfach	
  und	
  eigentlich	
  selbsterklärend.	
  
Sollten	
  dennoch	
  Fragen	
  auftauchen,	
  bitten	
  wir	
  um	
  eine	
  kurze	
  eMail.	
  
Vielen	
  Dank	
  ...	
  


